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2 Introdugao

O Sistema Projovem

O objetivo deste manual é auxiliar, de maneira objetiva, o usuario do Sistema, identificando as
funcionalidades, reunindo informagbes sobre os quantitativos de jovens atendidos por cada uma das
modalidades do Programa nacional de Inclusdo de Jovens, auxiliando assim na tomadas de decisdes
gerenciais.

3 Acesso

O Projovem esta hospedado no site Juventude.org.br no endereco
http://www.juventude.org.br/projovem, e o acesso se da por meio do e-mail do usuario e uma senha que é
cadastrada pelo gestor do sistema.

Para solicitar o acesso o usuario devera entrar em contato com
os gestores do Projovem, a partir dai ter acesso as funcionalidades que
estarao disponiveis em seu perfil de acesso.

E-mail: E:o]ovem@pm;ovem.cum.br 1

Senha: !-:luioil g

Primeiro acesso

. o s Figura 1
O Acesso ao sistema é feito por e

— meio do e-mail cadastrado pelo Administrador/Gestor do sistema e o
P T usuario devera alterar sua senha no primeiro acesso sendo que a nova
sacha snteson | ] senha ndo pode ser igual a anterior e deve ter no minimo 6 (seis)

i bl e caracteres.
e

Alterar senha

Nome: PROJCVEM

Lembre-se sempre que sua senha é pessoal, ndo a informe a
= ninguém. Ela é de uso pessoal e intransferivel.

Figura 2

Expiragao da Senha

As senhas de acesso dos usuarios tem tempo de expiragdo automatica de 60 dias, passado este
periodo a tela de alteragdo de senha ira ser apresentada ao usuario para alteragdo no primeiro acesso apos
este periodo, por ser requisito de seguranca.

Esqueci minha senha

O sistema prové a funcionalidade de reiniciar a senha do usuério, caso a senha seja esquecida.

Esta funcionalidade esta acessivel na pagina de login do sistema [y
no botdo “Esqueci minha senha” (Figura 1), clicando no link 0 USU&rio | 1,¢orme o seu e-mail
acessara uma pagina que requisitara o seu e-mail (que € utilizado para !
acessar o sistema) e receberd uma nova senha por em sua caixa de | emsi: [
correio eletronico que devera ser trocada no préximo acesso. !

Figura 3
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4 Tela Inicial

Menus

O menu do sistema, localizado na lateral esquerda da pagina, serd montado de acordo com o
perfil do usuério:

4.1 Painel

411 Entradas - Lista com a movimentagio da Modalidade do Perfil do Usuario dos Ultimos 6 meses.

4.2 Entradas

4.2.1 Atualizar — Acesso a atualizagdo das metas mensais

4.2.2 Cadastrar — Cadastro de Entradas

4.3 Modalidades

4.3.1 Consultar — Acesso para a visualizagdo e Edigdo das Modalidades

4.3.2 Cadastrar — Cadastro de Modalidades

4.4 Usuarios
441 Consultar — Acesso a Visualizar e altgrar os dados dos usuarios
442 Cadastrar — Cadastro de usuarios

4.4.3 Perfil — inclusao, alteragao e definicao de acesso aos perfis de acesso

4.5 Relatérios
4,51 Modalidades — Relatério de Modalidades por UF
452 Entradas — Relatorio de Entradas por Modalidade

453 Lista Geral — Listagem de Modalidades e suas Entradas

4.6 Manuais

46.1 Sair — Efetuar o Logof do usuario do sistema

4.7 Manuais

No menu Manuais estdo disponiveis este Manual do usuario e os documentos disponibilizados por
cada modalidade para descrever seus indicadores.

No caso dos indicadores estardo disponiveis todas as modalidades para o GESTOR COGEP e os
demais terdo acesso somente ao da sua modalidade.

Programa Nacional de Inclusdo de Jovens - Projovem

Manual do Usudrio — Versao 1.2 Pagina 5



S\

'y

fuge GV

Seja bem-vindo, NOME GESTOR COGEP, seu parfil 4 Gestor COGEP
Projovem > Manuais

Manuais do Sistema
Manual de Utiizagie da Projavem

Projovem

+ MEHUAL BO USUARIC
Indicadores

» ERQIOVEM ACOESCENTE

» FROJCVEM CHMPO/ZARZRES DA TERRA
8 ERCUOVEM TRARALMADOR

» FRAMOVEM USEARD

Programa Nacional de Inclusado de Jovens - Projovem
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5 Entradas
A Tela inicial do sistema, apos o Login, apresenta a tela abaixo:

Saja bam-vinds, NOME GESTOR COGEP, s2u perfil £ Gestor COGEP!
Projovem » Cockpit

RELACAC DE ENTRADAS DOS ULTIMOS & MESES

" DROJOVEM CAMSO/SABERES DA TERRA - AL - AL-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010
FROJOVEM CAMS0/SABERES D& TERRA - AM - 4M-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 198

|| PROJOVEM CAMSO/SABERES DA TERRA - 84 - B4-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 148

| PROJOVEM CAMPC/SABERES Da TEREA - BA - BA-2008 - 34/12/2010 - 14/12/2010 at

| PROJOVEM CAMPO/SABERES DA TERRA - CF - CE-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 it
FROJOVEM CAMPO/SABERES DA TERRA - CE - CE-2009 - 14/12/2010 - 14/12/2010 B

" PROJOVEM CAMPO/SABERES DA TERRA - ES - E5-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 a0
PROJMOVEM CAMSO/SABERES DA TERRA - MA - MA-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 129
PROJOVEM CAMBD/SABERES DA TERRA - MG - MG-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 306

I PROJOVEM CAMPO/SABERES D& TERRA - MS - M5-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 3
PROJOVEM CAMPG/SABERES DA TERRA - PA - PA-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 [
_FROJOVEM CAMPO/SABERES DA TERRA - PE - $8-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 1
PRCIOVEM CAMPO/SABERES DA TERRA - PE - PE-2008 - 14/12/3010 - 14/12/2010 433

a PROJOVEM CAMPO/SABERES D& TERRA - PE - PE-200% - 14/12/2010 - 14/12/2010 107

o PROJOVEM CAMPC/SABERES Da TERRA - PI - PI-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 51
"PRICIGVEM CAMPO/SABERES DA TERRA - PR - PR-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 319
EROJOVEM CAMDO,/SABERES DA TERRA - RN - AN-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 @
PROMIVEM CAMPC/SABERES DA TERRA - 5C - 5C-200E - 14/12/2010 - 14/12/2010 12
FRCIOVEM CAMPO)SABERES DA TERRA - 5E - SE-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 A
FROJOVEM CAMPO/SABERES DA TERRA - TO - TO-2008 - 14/12/2010 - 14/12/2010 24

' Exibindo registros de 1 a 20 de 267 el Mz {al{a]is] o}

Figura 4

No primeiro quadro sdo apresentadas as entradas cadastradas para a Modalidade do Perfil do
Usuario, data da ultima atualizagdo de dados e os dados informados dos Ultimos 6 meses sendo que os
valores sdo apresentados verificando de acordo com o percentual da meta atingida:

« Acima de 90% da meta estabelecida sdo apresentados em verde;
e Valores entre 80% e 90% sdo apresentados em Amarelo;
e Valores abaixo de 80% sé&o apresentados em Vermelho.

No segundo quadro sdo apresentadas as metas previstas para a modalidade nos Ultimos seis meses.
Sao trés metas que o sdo esperadas com os somataérios de todas as entradas em atividade no periodo.

E possivel exportar a lista de entradas nos formatos Excel ou PDF, basta clicar no formato escolhido
e fazer o download do arquivo.

Programa Nacional de Inclusdo de Jovens - Projovem
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6 Usuarios

Cadastro

Cadastro do usuario que ira acessar o sistema.
Todos os campos sao obrigatérios.

Seja bemevings, PROJOVEM. seu perfil & Gestor Projovem!

Frojovem » Cadastro de Usuario

Cadastro de Usudrio -~ T R TR e R |

Mome: | !

| P

| Matricula:

Figura 5
e Nome: Nome do Usudrio

e CPF: CPF do usuario (Unico no sistema)

¢ Matricula: Matricula do Usuario

+ Telefone: Telefone de contato do usuario

+« E-mail: E-mail do usuario, que sera seu login de acesso (Unico no sistema)
+ Senha: senha dedo usuario, que sera alterada no primeiro acesso.

¢ Confirmar Senha: Confirmagao da Senha

e Perfil: Perfil do usuéario

Consulta

A consulta é a entrada para a visualizagédo e a alteragdo dos dados do usuario, o link no
nome do perfil leva a visualizagdo e & partir da visualizaga@o tera acesso a alterar os dados do
usuario.

Se)a bem-vingdo, PROJOVEM, seu perfil & Gestor Projovem!

Frojavem

|
| perfil: |Gestor Projovem ']

o wome o _Telefone
stor Frojo e PROJOVEM 111.111.111-11 (68) 11311111
Exibindo registros de 1a 1 de 1 <] (el fgiiniins
Figura 6

Visualizagao

Apresenta os dados do usuario conforme tela abaixo:

Seja bemevindo, PROJOVEM, seu purfil & Gestor Projovem!

Frojovem

. Dados do Usuario

Nome: PROMOVEM
cPE: 111.131.313-121
Matricula: 1596
| Telefone: (61} 1112-1311
E-Mail: projovemn@projovem.com.be
Perfil: Gastor Projovem

Figura 7
¢ Nome: Nome do Usuario

Programa Nacional de Inclusdo de Jovens - Projovem
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e CPF: CPF do usuario
e Matricula: Matricula do Usuario
o Telefone: Telefone de contato do usuario

e E-mail: E-mail do usuario, que sera seu login de acesso

e Perfil: Perfil do usuario

Alteragao

Todos os dados do usuério podem ser alterados pelo usuario com perfil para isso, inclusive a senha,
mas o sistema ainda continuara validando a duplicagdo de DPF e email, ndo permitindo que sejam

alterados para algum ja cadastrado.

Saja bam-vinds, PROJOVEM, seu perfil & Gestor Projovem!

Prajovem

Alterar Usudrio

. Nome: [PROJOVEM

CPF: [

| Matricula: 1586

Telefone:  [67)1171-1171

| E-Mail: |p«upvem@projmem.cnm_br

: Senha: |

Confirmar L
Senha:

Perfil: [Gesmr Projovem

Figura 8
e Nome: Nome do Usuario

e CPF: CPF do usuario (Unico no sistema)
e Matricula: Matricula do Usuario
e Telefone: Telefone de contato do usuario

e E-mail: E-mail do usuario, que sera seu login de acesso (Unico no sistema)
¢ Senha: senha dedo usuario, que sera alterada no primeiro acesso.

» Confirmar Senha: Confirmagao da Senha
o Perfil: Perfil do usuario

7 Gerenciamento de Perfis

O sistema permite a criagdo de tantos perfis quanto forem desejados pelo Gestor, sendo que cada

perfil podera ter acesso definido individualmente por pagina.

O Gestor do Sistema é o punico perfil previamente cadastrado no sistema e ele é o responsavel

pelo cadastro e definicdo dos acessos dos demais usuarios.

Definigao de Acesso

A partir da selegao do perfil sdo apresentados os campos para definicdo da Modalidade do perfil e a

lista contendo todas as paginas do sistema para selegao.

O Gestor do sistema devera cadastrar inicialmente os perfis e as modalidades para que sejam
corretamente cadastrados, porém, o perfil podera ser alterado a qualquer momento incluindo ou removendo

permissdes de acesso.
Observagoes:

1. O Perfil “Gestor Projovem” é o usuario cadastrado na criagdo da aplicagdo com a responsabilidade de:
cadastrar o Gestor COGEP, cadastrar Modalidades e Usuarios e Perfis, porém ele ndo tera acesso as

funcionalidades de nenhuma modalidade.

2. O perfil “GESTOR COGEP" tem acesso a todas as modalidades, os demais perfis devem
obrigatoriamente ser vinculados a uma modalidade, caso contrario ndo conseguirdo atualizar os
indicadores.

3.

Os perfis sdo carregados no login do usuario no sistema, por tanto, as alteragdes de permissdo sera
visivel apenas apds o proximo acesso do usuario ao sistema.

Programa Nacional de Inclusdo de Jovens - Projovem

Manual do Usuario — Versao 1.2

Pagina 9



Javeniuge G/

Zaja bem-vindo, NOME GESTOR COGEP, seu perfil ¢ Gestor COGEP!
Projovem > Configurar Perfil

Alterar Acesso de Perfis

Perfil: | Gestor COGEP

———————

/. Cadastrar Perfil | . Editar Pei
R e s

Relatiro R

/| Lists Geral

Cadastro de Perfis

O botao Novo (Figura 9) direciona para a tela de cadastro de perfil conforme ilustrado abaixo para
informagao do Nome e a descrigéo do perfil.

Frojovem » Cadastro de Perfil

-Cadastro de Perfil—— e 5 sl

= Perfil: | |
= Modalidade: lSe_I!mf:e 1]

Descrigio:

Ainda restam 250 caracteres a serem digitados,

Campos obrigatdrios.

e Perfil: Nome do perfil de acesso;
e Descrigdo: breve descrigdo com até 250 caracteres.

E apresentado abaixo da caixa de texto um contador que apresenta a quantidade de caracteres
restantes para o limite de 250 caracteres.

Alteragao de Perfis

O botao Editar (Figura 9) direciona para a tela de alteragao de perfil conforme ilustrado
abaixo para Modalidade.

Saja bam-vinds, NOME GESTOR COGEP, s&u parfil @ Gestor COGEP!
Frajavem > Editar Parfil

Xo P o W | R SN R | SR

| perhil: [Gastor ProJovem Urbano ]

" | ~Modalidade:  |PROJOVEM URBANO =l
i

| Gestor ProJovex Urkens

Ainda restam 230 caracieres a serem digitados,

s < eciss: SS i 1
Figura 11

e Perfil: Nome do perfil de acesso;

e Descrigao: breve descrigao com ateé 250 caracteres.

E apresentado abaixo da caixa de texto um contador que apresenta a quantidade de
caracteres restantes para o limite de 250 caracteres.

Programa Nacional de Inclusdo de Jovens - Projovem
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8 Modalidade

Consulta

A consulta pode ser efetuada por nome da Modalidade, nome de um dos contatos da
modalidade ou por parte de ambos.

Seja bem-vindo, NOME GESTOR COGEP, seu perfil & Gestor COGEP!
Frojovem » Consulta de Modahdads

Consultar Modalidade

Madalidade: [PROJOVEW ADDLESCENTE =l

Contato: |

* Exibindo registros de 1a 1 de 1

Figura 12

8.1.1 Tabela de Resultado:
*» Modalidade: Nome da modalidade com link para exibir os dados cadastrados.

¢ Contato: Nome do primeiro contato.

+ Telefone: Telefone de contato do primeiro contato.
+ Contato: Nome do segundo contato.

+ Telefone: Telefone do segundo contato.

e lcone de Edigdo: Link para alteragdo dos dados cadastrados da modalidade. (Habilitado
somente para perfil com permissao)

Visualizar

Clicando no link no nome da modalidade na consulta serao apresentados os dados abaixo:

Seja bem-vindo, PROJOVEM, seu parfil £ Gestor Projovem!
Projovem = Modalidade

fg e

h ‘ Dados de MOdaldade - -

Nome; PROJOVEM UREAND

Contato: CONTATO 01
Email: by Telef (&1) 3333-3333 I
Metas Globais do Programa para jovens sm el ad da todos as dus no perieda)

S0 | 50 |30 [ 30 | 50 | 30 | 36 | %0 [ 30 | 30 | 30 | 20 | %0 ( S0 | 8

50 | 30

3
]
3

s0 (30 |350|30 |50 |s0|3%|=50]s
50 |30 (30|30 |3 | % [s0|s0|s0)|sc|s0|5s0|s0 |05

> - e - .

Figura 13

Programa Nacional de Inclusdo de Jovens - Projovem
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Cadastro

Seja bem-vinds, PROJOVEM, seu perfil & Gestar Projovem!
Projovem =+ Cadastra de Modalidade

i

~ Cadastro de Modalidade -

&
Projovern &

Home: [PROJOVEM ADOLECENTE

Contato: [COCRDENADCR GERAL PROJOVEM ADOLESCENTE |

Email: mds@mda. govbr

| Telafone: [167) 34338791 ]

Contato: |

Email: |

| Teletone: | |

Nia cadastrar este Cantata? 7

Figura 14
Tela de Cadastro:

e Nome da Modalidade (Obrigatério)

e Primeiro contato
o
o Email : email do contato (Obrigatdrio)
o Telefone : Obrigatério

¢ Segundo Contato
e}
o Email : email do contato (Obrigatério)
o Telefone : Obrigatorio

L]

Contato: Nome do contato responsavel pela modalidade (Obrigatério)

Contato: Nome do contato responsavel pela modalidade (Obrigatério)

N&ao cadastrar este contato?: Ao ser selecionado torna ndo sendo obrigatério a informacgdes

do segundo contato, ndo cadastrando informagdes contidas nestes campos.

Tabelas de Metas Gobais

Apresenta a tabela com as 3 metas globais para um periodo de 2 anos, periodo maximo de duragéo

dos projetos do projovem.

Alteragao

Mesma meta para todos? : atribui o valor informado a todas as metas.

Saia bem-vindo, PROJOVEM, seu parfil & Gestor Projovem!
Frojovemn = Allerar Modalidade

Cadastro de Modalidade -

tome: [PROJOVEM ADOLESCENTE 20100

Contato: [COORDENADOR GERAL PROJOVEM ADDLESCENTE | |

Email: [mds@mds gov br

| Telefone: |EB|} 3433-8791 ]

Contato: |

Email |

I Telefone: |

Figura 15

Programa Nacional de Inclusdo de Jovens
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9 Entrada

Cadastro

Para cadastrar uma Entrada o usuario deve informar os dados abaixo:

Seja bemevindz, PROJOVEM, seu perfil & Gestor Prajovem!
PFraj

» Cadastrar Entrada

~Cadastrar Entrada

UF: Hnnlcl’ulo:[ i ?‘

Periodo: : |']:_ .u=|

Mome da Entrada: | |

Modalidade: | Selecione -

Figura 16

o UF pretendida para a Entrada
o Campo obrigatorio.
¢ Municipio pretendido;
o Campo ndo obrigatorio.
¢ Periodo: Data de inicio e previsao de término da Entrada (obrigatério);
o Pode-se utilizar o icone de calendario para selecionar a data exata ou digita-la.
¢ Nome da Entrada

o Nome Unico, ndo é permitido cadastrar entradas com o mesmo nome, mesmo para
modalidades diferentes;

o Campo obrigatério.
Modalidade
o Campo obrigatorio.

9.1.1 Botao Periodo de Cadastramento
Apos informar os dados acima este botao exibe a tabela abaixo para informar as metas que deverao
ser atingidas mensalmente para a entrada durante o periodo informado:

Seye bemevinds, PROJOVEM, s2u perfil @ Gestor Projovem!
rojovem » Cadastrar Entrada

Cadastrar Entrada—————

UF: Municipio: [Brasﬂia "']

veriodo: [0507:2010 |25 ae 1711212010 g

Mome da Entrada: !PHOJO\-"EM URBAMC DF-02
Modalidade: | PROJOVEM URBANO

S T

Fi i i e PR e PR
oo _Jho_Jpis Jis |

@ 7

O usuario devera selecionar os meses em cada categoria que podera receber informagdes dos
responsaveis pela entrada em seu Estado ou municipio, sendo que normalmente as metas da categoria
Matriculados deve ser habilitada somente nos primeiros meses e as categorias Concluintes e Certificados

Programa Nacional de Inclusao de Jovens - Projovem
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somente ao final do periodo, porém, € possivel prever entradas que recebam e certifiquem em qualquer
més do periodo estabelecido pelo usuario.

9.1.2 Botao Cancelar
Quando pressionado cancela a operagao e redireciona para uma pagina em branco.

9.1.3 Mesma meta para todos?

Auxilia no preenchimento dos campos e pode ser utilizado para atribuir e habilitar todos os campos
do periodo e, a partir dai, alterar os valores ou desabilitando os itens de acordo com a necessidade do
usuario.

Para utiliza-lo basta informar um valor e clicar em “Atribuir a todos”, ap6s utilizar este botéo ele sera
alterado para “Limpar tudo” e ao clicar apagara todos os dados informados na tabela de categorias.

9.1.4 Salvar dados
Valida e salva os dados informados.

Alteracgao e Inclusao de Dados Mensais

A alteragéo das entradas e inclusdo de metas mensais é iniciada pela tela de consulta abaixo onde
deve ser informado pelo menos um dos filtros de pesquisa:

Sais bam-wvinds, PROJOVEM, seu periil £ Gestor Projovem!

Municipio r Selecione:. :__']

_ Mome da Entrads | batatmice | pstaPm |
Brasilia TURMA TESTE | ester/2000 | wviazene | S
Brasilia FROJOVEM URBANG DF-02 ! 08/07/2010 | 17/12/2010
Brasilia PROJOVEM UREAND DF-01 | ozroefzo10 | 1arezrz011
Exibindo registros de 1a 3 de 3 PR IR
Figura 18

o UF desejada;
¢ Municipio Desejado - Carregado apos a selegdo da UF;
¢ Periodo — Entradas que se iniciem no intervalo informado.

9.1.5 Listagem de Entradas

A listagem de Entradas apresenta uma lista paginada sempre por 20 registros por pagina, o usuario
podera clicar no link existente no nome da Entrada desejada para atualizar os dados mensais ou clicar no

botdo de Edigao ( ) que estara disponivel somente se o perfil dele tiver permisséo para esta operagao.

Observagéo: o Acesso a listagem se dara somente as entradas vinculadas a modalidade atribuida
ao perfil do usuario logado.
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9.1.6 Atualizacao Mensal
A atualizagdo dos dados é permitida ao usuario a partir do dia 15 de cada més até o dia 15 do més
seguinte, a tela de atualizagdo é apresentada abaixo:

Seja bem-vindo, PROJOVEM, seu perfil £ Gastor Projovam!
Projovem = Exibir dados da Entrada

+ Cadastrar Metas Globals da Entrada
UF: oF Municipio Brasilia
Periada: Q3/07/2010 Atk 17/12/2010

Home da Entrada  PROJOVEM URBAND DF-02
Modalidade PROJCYEM URBANC

_ Infarme os valores para a periodo habiltado.

.::_. Walcras erm azul sia as matas pars s entrada e na cor preta j§ informedas.

Figura 19
As metas a serem atingidas sdo apresentadas na cor azul e as metas ja informadas estardo na cor
preta.

Alteragao

O botao alterar apresenta a tela abaixo onde podem ser alterados todos os dados da entrada.

Deve ser observado com atengao o que sera atualizado, os dados do cabegalho da entrada podem
ser alterados, sendo que o nome ainda continua tendo que ser Unico, pode-se alterar a UF, Municipio,
Nome e Modalidade, porém, o usuério deve ter cuidado quanto a alteragdo do Periodo, a alteragdo do
periodo e a conseqliente geragdo de uma nova tabela de categorias ira apagar os dados ja cadastrados.

Séo apresentadas mensagens de alerta e informativas para as operagdes selecionadas, o usuario
podera cancelar ou continuar a operagao apos clicar no botdo escolhido.

Seja bem-vindo, NOME GESTOR COGEP, seu perfll € Gestor COGEP!
Fraojovem > Cadastrar Entrada

| Cadastrar Entrada-

uF: Municiplo: | Brasiia il
Periodo: (07/06/2010 |5 st 1971172010 i |
| Home da Entrada: [CADASTRG NOVO TESTE ]

PROJOVEM URBANO

T L

r!er Categoria com o Valor: I:_]
Figura20

e UF pretendida para a Entrada
o Campo obrigatério.

e Municipio pretendido;
o Campo nao cbrigatério.

Programa Nacional de Incluséo de Jovens - Projovem

Manual do Usuério — Versao 1.2 Pagina 15



» Periodo: Data de inicio e previsdo de término da Entrada (obrigatorio);
o Pode-se utilizar o icone de calendario para selecionar a data exata ou digita-la.
» Nome da Entrada

o Nome Unico, ndo é permitido cadastrar entradas com o mesmo nome, mesmo para
modalidades diferentes;

o Campo obrigatério.
* Modalidade

o Campo obrigatdrio.
e Tabela de Metas

9.1.7 Botao Atualizar Periodo
Apés alterar o periodo atualiza a tabela de metas que deverdo ser atingidas mensalmente para a
entrada durante o periodo informado.

9.1.8 Botao Cancelar
Quando pressionado cancela a operagao e redireciona para uma pagina em branco.

9.1.9 Mesma meta para todos?

Pode ser utilizado para auxiliar no preenchimento dos campos, atribuindo e habilitando todos os
campos do periodo do indicador selecionado e, a partir dai, alterar os valores ou desabilitando os itens de
acordo com a necessidade do usuario.

Para utiliza-lo basta informar um valor e clicar em “Atribuir a todos”, ap6s utilizar este botdo ele sera
alterado para “Limpar tudo” e ao clicar apagara todos os dados informados na tabela de categorias.

9.1.10 Salvar dados
Efetua a validagdo dos dados e apresenta mensagens informativas sobre a alteragdo requisitada ou
de alerta caso haja alguma inconsisténcia nos dados informados.

Arquivo

A funcionalidade “Arquivo” permite a importagdo de Entradas ou a atualizagdo de Metas via arquivo.

Este recurso podera ser utilizado para atualizagdo em lote de um grande volume de informagées,
sendo que por motivos de desempenho do sistema o arquivo ndo podera ser maior que 2 Mega Bytes.

O com layout dos arquivos esta definido no documento “Projovem-Upload de Arquivo.doc”.

Zega bam-vindo, PROJOVEM, cou perfil & Gestor COGEP!

Atualizacdo via Arguive oo

Argquivo: Belec»onar arqmvo

Operagdo: | Atualizar Metas '] Sobrescrever dados:

| Infermagies

Informe ¢ squive com os dados s serem stuslizades.

| A epglo "Sob dades™ quande apagard os valores cadastrados pelos valores
contides ne srguive sende que a8 Entrades nle serbo sobrescritas, soments a8 metas partencentss &
ala.

Figura 21
1. Arquivo: o usuario seleciona o arquivo em seu computador para Upload;

2. Operagéo: Tipo de arquivo a ser enviado;

2.1. Atualizar Metas — Atualizagao de Indicadores preexistentes;

2.2. Cadastrar Entradas — Importagdo de Entradas
3. Sobrescrever dados: indica se os dados deverao sobrescrever os dados existentes;
4. Atualizar — Envia os dados para atualizagao.
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Manual do Usuério — Versdo 1.2 Pagina 16



g & yriry D v f"" J
MNVEN o, S~ (VA

10 Relatorios

Relatorio de Modalidades

O relatério de modalidades por UF exibe as metas alcangadas totalizadas por UF.

Seja bem-vinds, PROJOVEM, seu perfil é Gestor Projovem!

Prajovem » Relatdrio de Modulidede por Periado

R de Modalidade por periodo / UF

= Periodo E@?&ﬂw =

Categoria: || Em afividads

~GerarArguivo

@ Apresentar na Tela

Periodo: Data inicial e final dos meses que serdo totalizados (Obrigatdrio)

Figura 22

Categoria: Selecione a Categoria desejada ou a opgéo Todas
Gerar arquivo: Selecione a opgao desejada de geracgao do relatério:

o Apresentar na tela;
o Gerar PDF; ou
o Gerar XLS.

Consultar: Gera o Relatorio

Relatério de Entradas por Modalidade

io de

Seja bem-vinds, NOME GESTOR COGEP, seu perfil & Gestor COGEP!
Prajovem > Raiatdric de Entrada par Modalidade

o

por Modalidad

. Modalidade:

[Selacions [=]

UF:

Somente UFs: | ||

Categoria:

Periodo:

GerarArquivo

@ Apresentar na Tela  Gerar PDF  Gerar XLS

Figura 23

Modalidade: Nome da Modalidade.
UF / Municipio: UF e Municipio

Somente UFs: Todas as entradas definidas para a UF sem municipio.
Categoria: Selecione a Categoria desejada ou a op¢ao Todas.

Apresentar Contatos: Caso selecionado apresenta os contatos da Modalidade.
Periodo: Data inicial e final dos meses que serdo apresentados (Obrigatério).

Gerar arquivo: Selecione a opgao desejada de geragao do relatério:

o Apresentar na tela;

o Gerar PDF; ou

o Gerar XLS.
Consultar: Gera o Relatério.
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Relatério de Listagem geral
Listagem geral com as Entradas por Modalidade.

Seja bam-vindo, PROJOVEM, sou parfil & Gestor Projovem!
Frojovemn > Ligta Geral de Entradss por Madalidads

: :,..ma Geral de Entradas por M d e e N

~GerarArquivo

Apresentar Contatos:

~ |121 - PROJOVEM ADOLECENTE

241 - DF-ENTRADA 01 - de 07/06/2010 » 29/10/2010

321 - DF-ENTRADA MACTONAL BR - de 03/07/2010 # 31/12/2010
- AP-TESTE CADASTRO ES2 - de 03/07/2010 » 28/01/2011

|62 - DF-ENTRACAOL - de 14/06/2010 & 24/08/2010
- |266 - DF-TURAMA 000990 - de 14/06/2010 & 15/11/2010
| |2357 - DF-EKIDFRAISDYS - dw 07/06/2010 & 29/10/2010

| |258 - DF-JDSHFAIHSFOCAH - de 14/06/2010 & 29/10/2018

Figura 24
s Gerar arquivo: Selecione a opgdo desejada de geragao do relatorio:

o Apresentar na tela;

o Gerar PDF; ou

o Gerar XLS.
* Apresentar Contatos: Caso selecionado apresenta os contatos da Modalidade.
e Consultar: Gera o Relatorio.
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